附件2

审计查出问题整改清单
项目名称：                                    被审计单位名称(盖章)：                              金额单位：万元
	序号
	问题性质           (1)
	问题表述(2)
	问题金额(3)
	问题定性依据   (4)
	审计处理 意见和建议(5)
	整改类型(立行立改/持续整改/分阶段整改)   (6)
	审计整改措施  (7)
	审计整改落实情况     (8)
	证明材料编号  (9)
	备注(10)

	
	
	
	
	
	
	
	
	已整改
	整改中
	未整改
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.(1)-(5)按照审计查出问题清单填写；(6)-(10)由被审计单位根据整改实际情况填报；
      2.“审计整改措施”要落实整改部门，责任到人，具体措施应与审计问题一一对应；
      3.“审计整改落实情况”中，“已整改”，要写明具体整改结果，包括但不限于建章建制(新建制度、修订制度、完善流程、机制等)和纠正处理(问题资金追回或上缴、不合规票据更换、问责处理等)情况，以及其他整改结果；“整改中”，要写明已采取的措施和进度，以及下一步计划采取的措施和完成时限；“未整改”，要写明原因，说明审计整改计划安排情况；
      4.“证明材料编号”按附件3-证明材料清单中的编号顺序填列；
      5.被审计单位需将此表作为审计整改报告附件，一同报审计处。
填表人：                                     部门负责人：                                日期：
附件 3 

证明材料清单

部门（盖章）：                                          年   月   日 

	编 号
	材料名称
	材料类别

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	备注： 

1.“编号”采用一级编号、二级编号形式。一级编号对应审计报告附件1《审计查出问题清单》中的序号。一个问题有多项证明材料的，使用二级编号，并按顺序排列。如：1-1、1-2、1-3…2-1、2-2、2-3…,以此类推； 

2.“材料类别”包括但不限于制度类、合同类、财务资料、说明类等。




填表人：                                   部门负责人：
